各位领导、各位同事：

按照学校工作部署，专业分流学生填报志愿工作正式开始，请各学院组织学生进行志愿填报，具体事项通知如下：

1、通过济南大学专业分流管理系统填报志愿，系统入口：教务处网站---“快速通道”栏目---“专业分流”。

2、志愿填报时间：4月18日16:00--4月25日8:00，时间截止后，济南大学专业分流管理系统将关闭。
3、学生填报志愿完成并点击提交后，系统将自动关闭该同学填报志愿功能，不能再做更改，务必告知学生谨慎填报。
4、留级到2012级的学生参加本次分流。

5、民族生、预科转入、定向等学生因入校时已确定专业，直接安排到相应专业（不占用分流专业计划），不再参加本次分流(该类学生无法进入系统)。
6、如需安排机房，请与信息学院机房联系。
7、分流结束后，请各学院于5月4日上午9：00到行政楼305室领取加盖教务处公章的本学院分流结果，领回后张贴公示三天。

8、请各学院将分流后班级名称按照以下格式标注：“XX1101-04”，例如：材料1101-03。编班原则：①40人为一标准班，如有大于或小于40人的，请在备注栏加注说明；②新班级名称不能与系统内已有班级名称相同；请各学院在专业分流结果公示后（5月7日前）将包括“专业名称、人数、班级名称、备注”字段的excel表格发送至eo_wanglf@ujn.edu.cn。
    9、填报志愿过程中，如有问题咨询，请与教务处联系，联系人：王卫锋；联系电话：82767269。

                                                             教务处
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