全校通选课教师选课系统操作说明

一、系统登录
教师可以直接在教务处网站——点击“网上教管”登陆或登陆如下地址: http://jwgl.ujn.edu.cn/(wazru245zflxq4f4help4ubg)/default2.aspx。进入用户登录界面（见图1），登陆的帐号为教师职工号（后8位），选择“教师”角色，按“登录”。(请各位老师不要忘记关闭所有开启的窗口，以防他人进入，造成不良后果！)
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                                  图1：用户登录界面
二、点击“信息查询”-> “教师通选课申请”（见图2） 
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图2：进入教师通选课申请
三、全校性通选课申请
1、依次选择课程名称、课程性质、课程类别、课程归属、考核方式、上课校区、场地要求、上课时间；（见图3）
[image: image3.jpg]sz [2010-2011 ~lemg: [27]

BAERFRPIFER
WIS R 99107060 LSt 3.0-0.0
% & \wmam: | [s910T060IBINERT 5 |ewA 0512 |m: 0116
Bl IR =y e 24
T RERIES
w R oaoton) S St~ Rig &
T v . (99107100 [i%,
¥ M WERER: log107110 [P T v
— lsstomiz0l fmmer,
pitaE FEAR:logi07130 IR R
; T |ostoniao s
[ FE: |logioniso| ERAS RS L
T e BT RERSEEnANR [ 5 g 200
& 158N [ERE =]
SR ¢ ERARE 7
[F—%e, 10, 11F =]
H E =] i
EEHE I I I





     图3：输入相关课程信息
2、输入周学时、起止周(格式如05-12)、学分、容量；

3、设置面向对象、禁选对象：选择年级、或学院、或专业(若面向2009级的只选年级2009)，点击添加对象；

4、录入课程简介(必填，100字符以内，即50汉字，包括标点符号)，申请说明不需要填写；如果出现“保存失败，信息错误”的提示时，请检查课程简介字数。

5、点击“保存”完成申请（见图4）。

6、如再申请1门次课程，请点击“新增”。
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                                     图4：完成申请操作
7、全部课程申请结束后，请检查课程是否申请成功，如果成功，将会在申请页面下方显示所选课程列表（见图5）。
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图5：申请成功的通选课课程

